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Zapytanie Ofertowe

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na: Wykonanie,
dostawe i montaz mebli biurowych oraz trwalej zabudowy dla PWM. Zamdwienie jest
podzielone na dwie odrebne czesci (zwane takze zadaniami). Cze$¢ 1 dotyczy dostawy i montazu
mebli biurowych, czes¢ 2 dotyczy wykonania trwatej zabudowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Wykonanie, dostawe i montaz mebli biurowych oraz
trwatej zabudowy dla PWM. Cze$¢ 1 dotyczy dostawy i montazu mebli biurowych, czesé¢ 2
dotyczy wykonania trwatej zabudowy.

Doktadny opis kazdej z czesci (zadan) znajduje sie w OPZ stanowigcym zatgcznik nr 4 do ZO.

2. Wspdlny stownik CPV: 39.13.00.00-2 meble biurowe

3. W przypadku gdy Zamawiajacy uzyt w opisie przedmiotu zamdwienia normy, aprobaty,
specyfikacje techniczne i systemy odniesienia, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1-3 Ustawy Pzp
nalezy rozumie¢ jako przyktadowe. Zamawiajacy zgodnie z art. 30 ust. 4 Ustawy Pzp dopuszcza w
kazdym przypadku zastosowanie rozwigzan réwnowaznych opisywanym w tresci niniejszego
zaproszenia wraz z zaftacznikami. Kazdorazowo gdy wskazana jest w niniejszym zaproszeniu lub
zatacznikach norma, nalezy przyja¢, ze w odniesieniu do niej uzyto sformutowania ,lub
rownowazna”.

II. Warunki ptatnosci:

Zamawiajacy bedzie dokonywat pfatnosci wynagrodzenia za kazde zrealizowane i odebrane bez uwag
zadanie odrebnie.

Na okoliczno$¢ odbioru kazdego zadania zostanie sporzgdzony protokdt odbioru, ktéry bedzie
stanowit podstawe do wystawienia faktury przez Wykonawce.

Termin ptatnosci — do 30 dni kalendarzowych od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

[ll. Termin i miejsce realizacji:

1. Termin wykonania zamowienia — maksymalnie do 30 grudnia 2020r.

2. Miejsce wykonania zaméwienia: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasihskiego 11a, 31-111
Krakow.

IV. Warunki udziatu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy



prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych wymagan w tym zakresie.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych wymagan w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w tym zakresie.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu:
1) Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Oferenta wyzej wskazanego warunku udzialu w
postepowaniu wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”.

V. Kryteria oceny ofert

1. Cena brutto: 100 %

ocena ofert w tym kryterium zostanie okreslona w oparciu o wzér:
Vxc= (Cn/ Cx) x 100% x100 gdzie:

Vxc — ilo$¢ punktéw za cene brutto proponowang w ofercie badane;j
Cn — najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert;

Cx — cena brutto w ofercie badanej.

1% odpowiada w punktacji 1 pkt.
Maksymalng liczbe punktow — 100 pkt. otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto, pozostate oferty
otrzymaja punkty przy zastosowaniu powyzszego wzoru.

3. Sposob obliczenia ceny:

a) Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie
z formularzem cenowym, w ktérym znajdujg sie szczegdtowe obliczenia ceny.

b) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowal wszelkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszacymi sie do przedmiotu zamdwienia.

c) Cena dla przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowos$ci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamodwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

d) Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia — w ramach danej czesci
zamowienia (zadania).

VI. Sposoéb przygotowania oferty:

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty obejmujgcej realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Przestana oferta powinna zawieragé:

a) Woypetiony formularz oferty — zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
Przestany formularz musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong do reprezentacji
Wykonawcy. W przypadku przesytania formularza oferty w formie elektronicznej konieczne
jest zeskanowanie dokumentu wraz z odrecznym podpisem.
W przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika — petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty.
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b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, chyba,
ze Zamawiajacy posiada te dokumenty lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych
ogolnodostepnych baz danych,

c¢) Os$wiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawcg a
Zamawiajagcym stanowigce Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. W przypadku przesytania
oferty w formie elektronicznej konieczne jest zeskanowanie dokumentu wraz z odrecznym
podpisem.

d) Charakterystyke — opis oferowanych produktéw.

VII. Termin przestania oferty

a) Prosimy o zlozenie oferty w terminie: do 23.11.2020 roku do godz. 10.00.
b) Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania Ofert.
¢) Zamawiajgcy dopuszcza przestanie oferty wg wyboru podmiotu sktadajgcego oferte:

— W formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego: al. Krasinskiego 11a, 31-111
Krakow. Koperta powinna zosta¢ opisana nazwg postepowania.

— Przez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesytki kurierskiej).
— W formie elektronicznej na adres: zamowienia publiczne@pwm.com.pl

VIII. Informacje dodatkowe
a) Postepowanie o udzielenie zamowienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm).
b) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
c) Z mozliwosci realizacji zamOwienia wylgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w
szczegolnosci poprzez:
- uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty oswiadczenia o braku ww. powigzan.
d) Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:
+ Oferta nie odpowiada wymaganiom okre$lonym przez Zamawiajgcego, w tym
Wykonawca nie spetnia warunkédw udziatlu w postepowaniu lub innych wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,
» Oferta Wykonawcy zawiera razgco niskg cene wykonania przedmiotu zaméwienia,
+ Oferta Wykonawcy jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa,
+  Wpykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omytek w Ofercie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
+ Wykonawca nie uzupehit lub nie ziozyt wyjasnien dotyczgcych jego Oferty na
wezwanie Zamawiajgcego,
e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione
w szczegolnosci w przypadku, gdy:
« W Postepowaniu w nie ztozono zadnej Oferty lub wszystkie Oferty podlegajg
odrzuceniu,
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» Cena Oferty Najkorzystniejszej przewyzsza kwote, kitdéra zostata przeznaczona na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze mozliwe jest zwiekszenie tej kwoty do ceny Oferty
Najkorzystniejszej, co zaakceptowat Kierownik Zamawiajgcego lub osoba posiadajgca
stosowne petnomocnictwo.
* Postepowanie jest dotkniete wadg lub btedem.
* Udzielenie zamowienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie PWM.
+  Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie PWM, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;
f) Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdéd, w szczegdlnosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.
g) W przypadku zlozenia oferty niekompletnej lub zawierajgcej btedy Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen lub ziozenia wyjasnien ich dotyczgcych.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu do
oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.
h) Zamawiajgcy skontaktuje sie z wybranym Wykonawcg i poinformuje drogg mailowg o wyborze
oferty. Ponadto wybdér danego Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
i) Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy oferta
Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
j) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajagcy ma obowigzek udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy w terminie
umozliwiajgcym ztozenie oferty nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uptywem terminu na ztozenie
oferty, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat pdzniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieh albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

IX. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych oséb fizycznych wskazanych w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibg przy al. Krasinskiego 11a,
31-111. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamowienia oraz wypetnienia obowigzku
archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych oséb bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ). Podanie danych
jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia. Osobom,
ktérych dane dotyczg, przystuguje prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, ktérych dane dotyczg majg
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, ktérych dane
dotyczg nie przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO , prawo
sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe bedag
przetwarzane przez okres zwigzany z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, a takze pézniej tj. w zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego. Odbiorcami
Panstwa danych osobowych bedg te podmioty, ktérym mamy obowigzek przekazywania danych na
gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym ustawy o dostepie do informacji publicznej. W
przypadku jakichkolwiek pytan w zakresie RODO mozliwy jest kontakt poprzez adres email:
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iod@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy lezy obowigzek uzyskania zgody osoby fizycznej na
wskazanie jej danych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym w sktadanej ofercie.

Zatgczniki:

Zat.nr 1 — formularz ofertowy

Zat. nr 2 — projekt umowy

Zat. nr 3 — oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Zat. nr4 — OPZ

Zatwierdzit:



